出国行程安排表
（组团单位公章）
	第一天
	X月X日
星期X
	13:55-17:15乘坐CA931航班从北京飞往法兰克福，之后前往酒店办理入住手续

	第二天
	X月X日
星期X
	上午：与宝马公司总经理XXX洽谈第一季度订单，确认交付时间
下午：与宝马公司销售总监XXX洽谈售后事宜

	第三天
	X月X日
星期X
	上午：办理参展手续
下午：展馆布展

	第四天
	X月X日
星期X
	全天：参加2020年度德国汽车销售展览会，寻求潜在客户

	第五天
	X月X日
星期X
	上午：撤展
下午：从法兰克福乘火车（或乘车）前往慕尼黑（车程：X小时）
20:10-21:40  乘坐FR8997航班由慕尼黑飞往爱尔兰都柏林
若乘飞机进行城市间转移的，需标明航班号及离抵时间

	第六天
	X月X日
星期X
	上午： 与XX公司销售总监XX座谈，交流订单完成情况，探讨2020年销售规划
下午：前往……，进行市场调研，以期……

	第七天
	X月X日
星期X
	上午：与XX公司总经理XXX洽谈XXX事宜
下午：与XX公司总经理XXX洽谈XXX事宜

	第八天
	X月X日
星期X
	上午：乘车前往机场（车程：X小时）
11:00-13:45 乘坐FR3102航班由都柏林飞往荷兰阿姆斯特丹，抵达后入住酒店
下午：前往XX进行市场调研，……

	第九天
	X月X日
星期X
	上午：与XX公司总经理XX沟通第一季度订单及售后条款
14:10-16:10+1 乘坐CZ346航班从阿姆斯特丹飞往厦门

	第十天
	X月X日
星期X
	16:10 抵达厦门


说明：1.在外日程安排需具体到X月X日（星期X）上午、下午，简述和谁、在哪里、谈什么，以及预期目标。
如停留期较长，且工作内容雷同的，可按时段合并描述。
2.往返航班需标明航班号及离抵时间；国别、城市间移动，需标明所乘交通工具（飞机、火车、汽车、
轮船等）及时长。
3.离、抵我国国境当日计入在外停留天数。
4.请勿修改本表格式，超出本表时，需加盖组团单位公章和骑缝章。
 1 / 2

