
 

 

1. 有效护照原件及首页的复印件(有效期半年以上，至少 2页空白)  

2. 最近一次办理过的哥伦比亚签证页及出入境盖章页的复印件（首次去哥伦比亚无需提

供） 

3. 当前护照上曾办理过的其他国家签证页的复印件 

4. 最近三个月开具的邀请信，西班牙文，法人签字并盖公章（需注明致：哥伦比亚驻上海

总领事馆。必须写明哥方公司 NIT 号，地址，联系电话。必须写明申请人的姓名，护

照号，职位等基本信息，及出行时间，活动目的，日程安排，费用负责方，哥方公司需

担保被邀请人按时出入境，并且对其在哥伦比亚境内期间负责 la entidad colombiana 

se responsabilice de la permanencia y salida del extranjero del territorio nacional） 

5. 哥伦比亚公司最近三个月的商会证明 Camara de Comercio（如所提供的商会证明是

Camara de Comercio de Persona natural，则需提交邀请人最近三个月银行证明函，

存款平均金额高于现行法定月最低工资的五倍） 

6. 费用负责方最近六个月银行流水单 

7. 往返英文或西班牙文机票预订单 

8. 最近六个月办理的中方营业执照双认证，原件及复印件（需至当地公证处或 CCPIT 先

办理翻译成西班牙文的公证书/ 证明书，并经过所在省的外事认证，再至哥伦比亚驻上

海总领事馆办理领事认证。公务护照需加盖公章的营业执照复印件及西文翻译件，无需

双认证） 

9. 派遣函，中西文，公司抬头纸打印，负责人签字并加盖公章（需注明致：哥伦比亚驻上

海总领事馆，并写明申请人的姓名，护照号，职位，入职年限，薪水等基本信息，及出

行目的，活动内容，费用负责方，哥方公司全称，地址，联系人及其联系电话） 

10. 身份证复印件 

 
*领馆有权加收任何材料。 

 

仅作参考，如有不同以中文为准： 

 

1. Copia de la página principal del pasaporte vigente donde aparecen registrados los datos 
personales del titular.(6 meses de vigencia y 2 hojas en blanco) 

2. Copia de la página del pasaporte del último Colombia visa y donde haya sido estampado el 
último sello de ingreso y salida de Colombia, según el caso 

3. Copia de visa de otros países otorgadas anteriormente. 

4. Carta de invitación en español expedida en los últimos 3 meses de la persona o institución 
que invite y se responsabilice de la permanencia y salida del extranjero del territorio nacional 
(Debe indicar el número de NIT, la dirección y el número de teléfono de la empresa 
colombiana. Debe indicar el nombre, número de pasaporte, la posición y otra información 
básica del solicitante, y el programa que va a realizar, su duración, agenda prevista y la 
parte responsable de los gastos durante el viaje.)  

5. Cámara de Comercio de la empresa colombiana, expedida en los últimos 3 meses (En caso 
de que el que invita sea persona natural, certificación bancaria donde se indique el promedio 
bancario de los últimos 3 meses superior a cinco (5) salarios mínimos legales mensuales 
vigentes). 

6. Extracto bancario de los últimos 6 meses de la parte responsable de los gastos. 

7. Fotocopia o información electrónica de pasajes de ida y salida del país (inglés o español) 



 

 

8. Doble legalización de la licencia comercio de la empresa china en español (legalizada por 
notaría o CCPIT, Oficina de Asuntos Exteriores de China y el consulado de Colombia en 
China. Excepto pasaportes oficiales) 

9. Carta de despacho en chino y español con el sello de la empresa china y firma del 
responsable (Se recomienda escribir nombre de la empresa, dirección, persona de contacto 
y número de teléfono de la empresa colombiana). 

10. Copia de tarjeta de identificación 
 
*El Consulado tiene derecho a cobrar cualquier material. 
 
 
 
 

1. Copy of the first page of your current passport where your personal data is displayed with a 
validity of no less than one hundred and eighty (180) days and with a minimum of two (2) 
blank pages. 

2. Copy of the page of your passport where the last Colombia visa y stamp of entry or 
departure of Colombia is located. (It is not necessary in the first application) 

3. The pages which contain the previous visas of other countries. 
4. Letter of invitation in Spanish issued within the last 3 months from the person or institution 

that invited you and will be responsible of your stay and departure from Colombia (Please 
indicate the NIT number, the address and the telephone number of the Colombian complain. 
Please indicate the name, passport number, position, and other basic information of the 
applicant, and purpose, activities, date of travel, and responsible part for costs). 

5. Chamber of Commerce of Colombian company, issued within the last 3 months. In the event 
that the person who invites is an individual the bank statements where it shows that the 
account balance for the past 3 months has exceed 5 current minimum legal salaries). 

6. The bank certificate of the responsible part of the travel costs during the last six (6) months. 
7. Copy or electronic information of Air Ticket Reservation (English or Spanish version) 
8. Double legalization of the business license of the Chinese company in Spanish (certified by 

notary or CCPIT, Office of Foreign Affairs of China and the Consulate of Colombia in China. 
Except official passports). 

9. Dispatch letter in Chinese and Spanish with Chinese company seal and signature of the 
responsible (it is recommended to write the company name, address, contact person and 
telephone number of the Colombian company). 

10. Copy of ID card  
 

* The Consulate has the right to collect any material. 


