[bookmark: _GoBack]초 청 장(邀请函)
(각종 행사, 회의 참석 및 일반연수 등 C-3-1 단기방문 사증 초청장 표준양식
参加各种活动、会议、一般研修 C-3-1 短期访问签证邀请函标准样式)

1. 인적사항(基本信息)

가. 초청인(邀请人)
	법인(단체)명
法人(机构)名称 
	
	사업자등록(고유)번호
事业者登陆(固有)号码
	

	법인(단체)
대표자 성명
法人(机构)代表者姓名
	
	전화번호
联系电话
	

	기관소재지
机关所在地址
	

	연락담당자
负责联系人
	이름
名字
	

	
	직위
职位
	

	
	연락처
联络方式
	전화
电话
	
	팩스
传真
	
	이메일
邮箱
	



나. 피초청인(受邀请人)
	성명(중문,영문) 姓名(中文，英文)
	
	국적
国籍
	
	성별
性别
	

	생년월일
出生日期
	
	여권번호
护照号码
	
	연락처
联络
方式
	핸드폰(手机):
회 사(公司电话) :
이메일(邮箱)：

	기관(단체)명
单位
	
	직위
职位
	
	
	


2. 체류기간(停留时间)

3. 초청내용(邀请内容)    
※ 필요시 세부일정 및 교육내용 별지 첨부가능（必要时可将日程表及教育内容另附)





	4. 초청자 책임사항（邀请人责任）
초청인은 피초청인의 한국체류 기간 중 피초청인의 법규준수, 피초청인의 귀국보증, 피초청인의 불법행위에 대한 법적인 책임을 부담할 것을 보증합니다.(在韩停留期间，邀请人需保证受邀请人将遵守法律法规，按时归国，如有违法行为，邀请人将承担相应法律责任。)
※책임사항에 대해서는 편집 및 삭제 불가(不可编辑或删除邀请人责任)
	20   년      월      일

	초청인[법인(단체)대표자 인감]    
    



○초청내용 및 상기 책임사항에 대해 확인했으며 이에 동의함 
 (确认以上邀请内容及邀请人责任事项并同意上述内容)



◆<주의사항> 초청장 하단에 반드시 법인(단체) 대표자 인감을 날인해야하며, 인감증명서 원본을 제출해야함
◆< 注意事项 > 邀请函下方必须要印鉴盖章,且必须要提交印鉴证明书原件（需要与邀请函上的印鉴章一致）。
